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1. Logowanie

1. W celu zalogowania sie w Portalu Pracowniczym PW nalezy wpisa¢ w przegladarce
internetowej ponizszy adres:

https://portal.sap.pw.edu.pl/

2. Po wpisaniu powyzszego adresu ukaze sie strona, na ktérej nalezy podac swdj login
i hasto, a nastepnie klikng¢ przycisk LOGOWANIE.
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2. Odczyt nr osobowego SAP

1. W celu odczytania numeru osobowego SAP nalezy zalogowaé sie w Portalu
Pracowniczym PW (opis w rozdziale 1. Logowanie).

2. Po poprawnym zalogowaniu ukaze sie strona gtdwna Portalu, na ktérej nalezy klikngc
kafelek DANE OSOBOWE, dostepny na pierwszej zaktadce DANE PRACOWNIKA.
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3. Na nowo otwartej stronie w gérnym lewym rogu bedzie podane nazwisko i imie
zalogowanego uzytkownika, a obok tych danych w nawiasie podany jest numer

osobowy SAP.
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4. Po zakonczonej w Portalu pracy nalezy sie wylogowac (opis w rozdziale 3. Wylogowanie).

3. Wylogowanie
1. Po zakonczonej w Portalu pracy nalezy sie wylogowa¢ klikajgc dostepng w lewym

gornym rogu ikonke ¥ , @ nastepnie przycisk WYLOGULJ.
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2. W wyswietlonym okienku nalezy potwierdzié¢ cheé wylogowania klikajac przycisk OK.

[7] Wylogowanie

Czy na pewno wylogowac?

Anuluj

4. Zalecenia techniczne

5. Zaleca sie prace na najnowszych systemach operacyjnych lub przynajmniej na takich,
ktére majg wsparcie pod wzgledem bezpieczenstwa.

6. Portal Pracowniczy jest przystosowany do pracy w kazdej nowoczesnej przegladarce,
jednak zaleca sie wykorzystywanie aktualnej przegladarki Chrome lub Firefox.

7. W przypadku problemoéw z wyswietlaniem tresci poszczegdlnych zaktadek w Portalu
Pracowniczym zalecane jest wykorzystanie skrotu klawiszowego CTRL+SHIFT+R.
Wymusi to na przeglagdarce ponowne odswiezenie pamieci.

8. Jesli przez dtuiszy czas nie korzystamy z systemu, nalezy klikng¢ na przycisk

odswiezenia danych w przegladarce c lub przycisk F5 na klawiaturze.

W razie wystapienia pytan, watpliwosci lub konieczno$ci zresetowania hasta dostepowego
do Portalu nalezy skontaktowac sie z Service Desk PW.
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